Stellenangebot ®BDL

" : Bundesverband der Deutschen
fur Studierende Luftverkehrswirtschaft

Werden Sie Teil unseres neuen BDL-Teams in Berlin als

Werkstudent (m/w/d)

Der Bundesverband der Deutschen Luftverkehrswirtschaft (BDL) sucht ab sofort Werkstudenten (m/w/d)
zur Unterstiitzung der Fachabteilungen.

Aufgaben

- Pflege und Aktualisierung von Dokumenten- und Adressmanagementsystemen
- Recherchen
- Erstellung und Pflege von Prasentationen
- Unterstutzung im Bereich Sekretariat
(z. B. Reiseplanung, Sitzungsvorbereitung, Terminabsprachen)

Qualifikation

- Uni/FH/BA

- Ingenieurwissenschaften
- Betriebswirtschaft

- Volkswirtschaft

Basics

- Grundkenntnisse im Luftverkehr

- Zuverlassigkeit und Selbstandigkeit bei der Ausfiihrung von Aufgaben

- sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Word, Excel, PowerPoint)
- sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

- gute Kenntnisse der englischen Sprache in Wort und Schrift

- Engagement und gute Auffassungsgabe

Vorteile BDL

Festgehalt 1.050 EUR brutto, 15 Stunden/wochentlich flexibel

Bitte senden Sie |hre Bewerbung an:

Bundesverband der Deutschen Luftverkehrswirtschaft e. V.

Irina Broeckl | FriedrichstraBe StraRBe 79 | 10117 Berlin

Tel.: +49-30-520077-100 | Fax.: +49-30-520077-111 | E-Mail: irina.broeckl@bdl.aero
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